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Operator de date cu caracter personal nr. 3461
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CAIET DE SARCINI

pentru achizitionarea de :
Servicii de tiparire si de livrare vouchere de vacanta
CPV: 79823000-9 Servicii de tiparire si de livrare (Rev.2)

Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru
elaborarea si prezentarea ofertei si stabileste cerintele solicitate ofertantilor pe baza
cérora acestia isi vor elabora propunerile tehnice si financiare.

Caietul de sarcini cuprinde specificatii tehnice minime pentru achizitia de
Servicii de tipdrire si de livrare vouchere de vacantd, in acest sens, orice oferta
prezentatd care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luatd in
considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea
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unui nivel calitativ superior cerintelor minimale in caietul de sarcini.
1) Informatii generale:

Autoritatea contractanta: Politia Locala a Municipiului Craiova, Craiova,
strada Dr. Dimitrie Gerota, numarul 22, judetul Dolj.

In calitate de achizitor, Politia Locala a Municipiului Craiova 1si propune si
achizitioneze ,Servicii de tiparire si de livrare vouchere de vacanti” pentru
functionarii publici si pentru personalul contractual din cadrul institutiei.

2) Incadrarea juridica:

Achizitia publica se va desfasura in conformitate cu urmatoarele prevederi:

- O.U.G. nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacantd cu modificarile
si completarile ulterioare;

- H.G. nr. 215/2009, pentru aprobarea Normelor metodologice privind
acordarea voucherelor de vacanticu modificarile si completarile ulterioare;

3) Obiectul achizitiei

Achizitionarea prin cumpérare directd a Servicii de tipirire si de livrare
vouchere de vacantd prin intermediul carora Politia Locala a Municipiului Craiova va
acorda angajatilor proprii vouchere de vacanta.

CPV: 79823000-9 Servicii de tiparire si de livrare (Rev.2)

Numarul total de vouchere de vacanta care va fi comandat este de maxim 9.338
astfel:

322 salariati x 29 vouchere/salariat = 9.338 bucati;
Valoarea nominald a unui voucher de vacantd : 50 lei
4) Obligatiile unit:itii emitente:

Sa tipdreasca si sd livreze, in conditiile legii si ale contractului care se va
incheia, numarul de vouchere de vacanti solicitat prin comenzi.

Sa deschidd conturi sau subconturi de plati distincte la unitatile Trezoreriei
Statului in a céror razd sunt inregistrati fiscal, pentru Incasarea valorii nominale a
voucherelor de vacantd pe suport hartie si/sau pe suport electronic de la institutiile
publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare, inclusiv in cazul
activitdtilor finantate integral din venituri proprii, infiinfate pe langi institutiile
publice, si la societdti bancare pentru Incasarea valorii nominale a voucherelor de

~vacantd pe suport hértie si/sau pe suport electronic de la celelalte categorii de
angajatori. Inchiderea acestor conturi sau subconturi de plati se face numai dupa ce
unitatea emitentd face dovada citre institutiile financiare autorizate ci valoarea
nominald a voucherelor de vacanti pe suport hartie emise si incasate de unitatea
emitentd a fost decontatd integral unititilor afiliate. Aceste conturi sunt conturi cu
functionalitate speciald si nu sunt supuse executirii silite prin poprire.
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Sa organizeze o evidentd operativa proprie, potrivit formularelor prevazute ca
model n anexele nr. 7, 9 si 11, pentru voucherele de vacantad pe suport hartie, si s
transmita date centralizatoare Ministerului Finantelor Publice;

Sa asigure securitatea livrarii voucherelor de vacantd la angajator si a celor
returnate de la unitatile afiliate;

Sa asigure elemente de securitate ale voucherului;

Sa asigure transparenta si managementul circuitului financiar;

Sa nu utilizeze sumele aferente voucherelor de vacantd pentru reinvestirea in
alte scopuri decat cele prevazute de ordonanta de urgent;

Imprimatul reprezentdnd voucherul de vacanta emis de unitatea emitentd
trebuie sa con{ind urmatoarele elemente obligatorii:

a) seria numerica Intr-o ordine crescdtoare, corespunzitoare numarului de
vouchere de vacantd comandat de catre angajator in baza contractului de
achizitionare a voucherelor de vacanta,

b) emitentul si datele sale de identificare: denumirea, sediul, numdirul de
inmatriculare la oficiul registrului comerfului si codul unic de inregistrare;

c) angajatorul si datele sale de identificare: denumirea, sediul, numéarul de
inmatriculare la oficiul registrului comertului si codul unic de inregistrare;

d) datele beneficiarului: numele, prenumele si codul numeric personal ale
beneficiarului care este in drept si utilizeze voucherul de vacant3;

e) valoarea nominald a voucherului de vacantd, in cifre si in litere, care este
inscrisd de angajator in comanda ferm3 transmisa unitatii emitente;

f) spatiul destinat inscrierii perioadei in care a fost utilizat, locatia si stampila
unitatii afiliate;

g) interdictia unitatii afiliate de a plati diferenta in bani dintre valoarea
voucherului de vacantd si valoarea pachetului de servicii catre utilizatorii
voucherelor de vacanta;

h) perioada de valabilitate a utilizdrii voucherului de vacanti: luna si anul emiterii
si luna i anul expirarii;

i) interdictia de a utiliza voucherul de vacanti in alte locuri decat in unititile
afiliate; '

j) elemente de identitate vizuald ale brandului de turism al Romaniei.

Unitatile emitente Inscriu in factura de livrare a voucherelor de vacanti pe
suport hértie, In vederea decontarii de citre angajator, cel putin urmitoarele:

a) numirul de ordine dinti-o serie continui, care caracterizeazi cronologia
emisiei de vouchere de vacanti a unititii emitente;

b) numarul de vouchere de vacanti pe suport hartie;

3/5




PRIMARIA CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI CRAIOVA
MUNIBIPIULUT SRAMDVA POLITIA LOCALA A MUNICIPIULUI CRAIOVA

Str.Dr.Dimitrie Gerota, nr.22 Tel: +40-251533207 (Luni—Vineri;08°°-16°°)
Craiova, Dolj, 200754 Fax:+40-251532717
D4politialocalacraiova@rdscv.ro | Tel: +40-251510154 — Dispecerat
www.politialocalacraiova.ro Tel: +40-251 — 984 Tel. Cetateanului

¢) costul emiterii voucherelor de vacantd pe suport hartie;

d) valoarea nominald a unui voucher de vacantd, imprimatad pe acesta, din seria
livrata;

e) valoarea totald corespunzitoare numarului de vouchere de vacanta livrat;

f) numdirul contului bancar distinct si denumirea bancii la care 1si are deschis
contul unitatea emitenta.

Si pastreze In conditii de sigurantd datele personale si informatiile referitoare
la salariatii beneficiari de vouchere de vacantd si sd nu le utilizeze in alte scopuri
decét cel pentru care au fost primite.

Sa asigure accesul salariatiilor Politiei Locale a Municipiului Craiova la o line
telefonica prin intermediul careia acestia vor avea la dispozitie asistenta permanenta
pentru eventuale intrebari.

5) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale:

Ofertantul trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii privind capacitatea de
exercitare a activitatii profesionale:

- este infiintat si functioneaza legal;

- are autorizarile si certificatele necesare de la autoritatile competente pentru
prestarea serviciilor ofertate;

In dovedirea celor de mai sus. ofertantul trebuie si prezinte urmsitoarele
documente de calificare:

1. Certificat de inregistrare a societdtii, eliberat de Oficiul Comertului - copie
conform cu originalul;

2. Autorizatia de functionare pe anul 2018, emisda de Comisia de autorizare a
unitdatilor emitente de vouchere de vacantd din cadrul Ministerului
Finantelor Publice

6) Capacitatea tehnica si/sau profesionala:

Ofertantul trebuie sd indeplineascd urmétoarele conditii in ceea priveste
capacitatea tehnica si/sau profesionala:

e Sa aibd o retea de societdti afiliate (care vand produse ce pot fi platite cu
vouchere de vacantd) in judetele din zonele turistice reprezentative.

e Sd aibd contracte Incheiate cu persoane juridice (institutii publice si agenti
economici) care acorda salariatilor proprii vouchere de vacanta
In dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie s prezinte urmiitoarele

documente, in original: .

1. Lista completd a unititilor afiliate (agentii de turism, unititi de cazare -
“hoteluri, cabane, pensiuni, moteluri, etc) pe judete si localitati, care accepti
ca mod de platd vouchere de vacanti emise de societatea ofertantd cu
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mentionarea urmdatoarelor date: denumirea unitdatii afiliate, numdarul si data
contractului.

2. Lista completa a contractelor incheiate cu institutiile publice si agentii

 economici care acordd salariatilor proprii vouchere de vacanti.

3. Mostre de vouchere de vacantd, care sa contind elementele obligatorii si
respectiv s indeplineasca conditiile tehnice, de securitate si de calitate,
minimale prevazute de lege.

4. Descrierea detaliatd a caracteristicilor tehnice pe care le indeplinesc
voucherele de vacantd, tipdarite de ofertant, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare.

7 ) Criterii de atribuire si punctaje aferente:

Factori de evaluare - punctaj maxim 100 puncte, din care:
| Propunere financiara : 20 puncte
2 Reteaua de unitati afiliate: 80 de puncte

Altgoritm de calcul :
Punctajul ofertei = Punctajul financiar + Punctaj retea unitati afiliate

Punctajul financiar = (Pret minim / pret ofertat) X 20 puncte — in care:
Pret minim este pretul cel mai scazut din ofertele considerate admisibile.
Pretul ofertat este pretul ofertei evaluate.

Punctaj retea unitati afiliate = ( numarul de unitati afiliate ofertant /
numar maxim unitati afiliate) X 80 puncte

Numar maxim unitati afiliate = Cel mai mare numar de unitati afiliate propus
de operatorii economici evatuati.

Numarul de unitati afiliate ofertant = Reprezinta:numarul de unitati afiliate
propus de operatorul economic evaluat.

Sef Serviciu Achizitii Publice
Logistica si Administrativ,
Cristian Coréci

Intocmit,

(| L
consiler Iancu Elena §~ &
consiler Nitu Mirela
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